 Для получения муниципальной услуги по постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении заявитель представляет в администрацию сельсовета:

· заявление ;

· копию документа, удостоверяющего личность получателя услуги (представителя получателя услуги), в качестве которого может быть представлен в том числе:

· паспорт гражданина Российской Федерации;

· свидетельство о рождении лиц (граждан Российской Федерации), не достигших 14-летнего возраста;

· временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П;

· паспорт моряка (удостоверение личности моряка);

· удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации;

· вид на жительство в Российской Федерации;

· разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

· паспорт гражданина СССР;

· паспорт иностранного гражданина;

· копию документов, подтверждающих состав семьи:

· Свидетельство о рождении;

· Свидетельство о заключении брака;

· Решение об усыновлении (удочерении);

· Свидетельство о расторжении брака;

· Свидетельства о рождении детей;

· Судебное решение о признании членом семьи;

· документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении:

· Выписка из домовой книги, выданная жилищно-эксплуатационными организациями частной формы собственности;

· Выписка из домовой книги, выданная администрацией сельсовета;

· Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем, членами его семьи и лицами, снятыми с регистрационного учета, но сохранившими право пользования жилыми помещениями (договор, ордер);

· Справка органов технической инвентаризации об отсутствии жилых помещений в собственности; 

· Справка учреждений здравоохранения о наличии тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с лицом в одной квартире невозможно;

· Документ, подтверждающий реабилитацию репрессированного, выданный судом или органами прокуратуры;

· документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя получателя услуги:

· доверенность, если за предоставлением услуги обращается представитель получателя услуги. Примерная форма доверенности представлена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту;

· акт о назначении опекуном;

· акт о назначении попечителем;

· письменное согласие получателя услуги по форме согласно Приложению 4 к настоящему административному регламенту на обработку персональных данных лица в целях запроса недостающих документов (сведений из документов), указанных в п. 43 настоящего административного регламента, если с заявлением о предоставлении услуги обращается представитель получателя муниципальной услуги.

 Для получения муниципальной услуги по постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении малоимущего заявитель дополнительно представляет в уполномоченный орган: 

· сведения о доходах заявителя и членов его семьи:

· справка о доходах физического лица с места работы или службы по форме 2-НДФЛ;

· справка о размере получаемой стипендии;

· справка о размере получаемых ежемесячных пособий на ребенка (с места работы);

· справка о надбавках и доплатах ко всем видам выплат и иных социальных выплатах, выплачиваемых за счет средств работодателей;

· справка о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств;

· справка о доходах от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы);

· справка о денежных эквивалентах полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, выплачиваемых за счет средств работодателя;

· справка об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;

· справка о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту;

· справка об авторских вознаграждениях, получаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования;

· справка о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

· справка о доходах по акциям и другим доходам от участия в управлении собственностью организации;

· справка о процентах по банковским вкладам;

· справка о наследуемых и (или) подаренных денежных средствах;

· сведения о наличии или отсутствии в собственности у заявителя и членов его семьи недвижимого и движимого имущества, транспортных средств, подлежащих налогообложению:

· правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

· справка об инвентаризационной стоимости принадлежащих на праве собственности жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений (представляется если выдача справки включена в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, утвержденный <нормативный правовой акт представительного органа местного самоуправления> <наименование муниципального образования Амурской области>);

· документ, подтверждающий среднерыночную стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов семьи и подлежащего налогообложению.

 Для получения муниципальной услуги по перерегистрации в качестве нуждающегося в жилом помещении заявитель представляет в администрацию сельсовета:

· если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях – расписку с подтверждением неизменности ранее представленных сведений;

· если в составе сведений о гражданине и (или) членах его семьи произошли изменения - новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае уполномоченный орган осуществляет проверку обоснованности отнесения гражданина к нуждающимся в жилом помещении с учетом новых представленных документов.

1. Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

2. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Амурской области и муниципальными правовыми актами Поярковского сельсовета находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, утвержденный <нормативный правовой акт представительного органа местного самоуправления> <наименование муниципального образования Амурской области>).

3. Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале. Заявление может быть заполнено от руки самим заявителем или специалистом администрации сельсовета. В последнем случае заявитель вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.

4. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 43 настоящего административного регламента, по собственной инициативе при обращении в администрацию сельсовета.

В случае если документы, указанные в пункте 43 настоящего административного регламента, были представлены заявителем самостоятельно, заместитель главы сельсовета, обязан принять данные документы и приобщить его к общему комплекту документов.

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно

 К документам, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу через уполномоченный орган, если такие документы не были предоставлены заявителем самостоятельно, относятся: 

.  Выписка из домовой книги, выданная органом местного самоуправления;

. Решение о предоставлении жилого помещения;

 Договор социального найма;

Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

 Справка органов технической инвентаризации об отсутствии жилых помещений в собственности (не запрашивается, если отнесена к результатам необходимой и обязательной услуги <нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления муниципального образования Амурской области>);

 Справка органов технической инвентаризации об инвентаризационной стоимости принадлежащих на праве собственности жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений (не запрашивается, если отнесена к результатам необходимой и обязательной услуги <нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления муниципального образования Амурской области>);

 Копия налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной систему налогообложения;

. Копия налоговой декларации по единому сельскохозяйственному налогу;

 Копия налоговой декларации по единому налогу на вмененный доход;

 Справка органов службы занятости населения о признании заявителя и членов его семьи в установленном порядке безработными;

 Документ, подтверждающий реабилитацию репрессированного, выданный органами внутренних дел или ФСБ России;

 Справка о размере компенсационной выплаты лицу, осуществляющему уход за нетрудоспособным гражданином;

 Справка о размере единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинские учреждения в ранние сроки беременности;

 Справка о размере получаемых ежемесячных пособий на ребенка за счет средств областного бюджета;

 Справка о размере получаемых ежемесячных пособий на ребенка за счет средств федерального бюджета;

 Справка о размере получаемых алиментов;

 Справка из инспекции Федеральной налоговой службы района (по месту жительства) о составе имущества (или об отсутствии), находящегося в собственности и подлежащего налогообложению (жилые помещения, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения, земельные участки, транспортные средства);

 Справка о нормативной цене земли;

 Справка о денежных выплатах и компенсациях, предоставляемых в качестве мер социальной поддержки, связанных с оплатой жилого помещения, коммунальных и транспортных услуг;

 Справка о денежных выплатах граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и ядерных испытаниях на Семипалатинском полигоне, а также ветеранам, инвалидам;

 Справка о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

 Справка о надбавках и доплатах ко всем видам выплат и иных социальных выплатах, выплачиваемых за счет средств федерального бюджета;

. Справка о надбавках и доплатах ко всем видам выплат и иных социальных выплатах, выплачиваемых за счет средств областного бюджета;

. Справка о денежных эквивалентах полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, выплачиваемых за счет федерального бюджета;

 Справка о денежных эквивалентах полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, выплачиваемых за счет средств областного бюджета;

 Справка о размере получаемой пенсии;

Справка о размере социальных выплат застрахованного лица;

Справка о размере начисляемой военной пенсии.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

. предоставление заявителем неправильно оформленных документов;

 наличие в заявлении незаполненных обязательных полей, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления;

 отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
. несоответствие статуса получателя услуги статусу гражданина Российской Федерации, а также иностранного гражданина и лица без гражданства, если  международным договором с Российской Федерацией предусмотрено приравнивание по статусу, проживающего на территории Поярковского сельсовета;

 представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;

 представление заявления гражданином, который произвел действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такой гражданин может быть признан нуждающимся в жилых помещениях, до истечения пяти лет со дня совершения указанных действий, приведших к ухудшению жилищных условий;

. представление заявления гражданином, который произвел действия, приведшие к снятию с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях, до истечения пяти лет со дня снятия с учета.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

                                                                          Руководителю ____________________

                                            (инициалы, фамилия)


от__________________________________

                     (фамилия, имя, отчество заявителя)

____________________________________
                                 (адрес проживания)

____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях

Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по социальному найму по основанию (ям) (нужное подчеркнуть):

1. Отсутствие жилого помещения по договору социального найма, на праве собственности.

2. Обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи ниже учетной нормы.

3. Проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям.

4. Наличие в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического  заболевания,  при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно.

5. Как малоимущего.

6. Иное ____________________________________________________________________

                                                     (указать иное основание, предусмотренное законодательством)

Семья состоит из __________ человек:

    1._______________________________________________                  ___________

                 (Ф.И.О., родство, возраст)                                                                                            (подпись)

    2. _______________________________________________                  __________

                 (Ф.И.О., родство, возраст)                                                                                             (подпись)

    3. _______________________________________________                  __________

                      (Ф.И.О., родство, возраст)                                                                                             (подпись)

К заявлению приложены следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязуюсь своевременно сообщать об утрате  оснований,  дающих  право  на получение  жилого  помещения  по  договору  социального найма.  Согласен на проверку сведений, содержащихся в заявлении.

О принятом решении прошу сообщить:

по электронной почте_______________ по телефону____________________________________

по почтовому адресу:______________________________________________________________

"____"____________ ______г.   _____________________________________________________

 
(дата)  
                                     (подпись заявителя)

 Документы приняты

"____"____________ ______г.  _____________________________________________________


                            (подпись лица, принявшего документы)

ДОВЕРЕННОСТЬ

с.__________________
 «_____» ______________ 20 ___ г.

Я,_________________________________________________________________________ (Ф.И.О.), паспорт: серия ________ номер _______________, выдан ____________________________________________________ (кем) ______________________ (когда) «_______» ___________________ _______ г.,

настоящей доверенностью уполномочиваю

_________________________________________________________________________________(Ф.И.О.), паспорт: серия ________ номер _________________, выдан (кем) ___________________________________________________ (когда) «_______» ________________ _______ г.,

осуществлять все необходимые действия, связанные с предоставлением мне муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», согласно Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

_______________________

Подпись лица, выдавшего доверенность

_________________________________

_________________________________

_________________________________ 

(Ф.И.О. лица, дающего согласие)
Паспорт: серия ________ №______________

выдан _______________________________,

дата выдачи ___________________________

Место регистрации _____________________

______________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я,  ________________________________________________________________,  

                      (Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с предоставлением муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», даю согласие _________________________________________________________ (указать наименование органа, предоставляющего документ или сведения по запросу), расположенному по адресу: город _____________________, улица _______________________, дом _______, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении <наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги> <наименование муниципального образования Амурской области> и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления вышеуказанной услуги.
Настоящее согласие действительно со дня его подписания и до дня его отзыва в письменной форме.

____________________________

____________________________


(подпись) 
         (расшифровка подписи)

«______» _______________________ 20____ г.

