Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Общая информация об администрации Поярковского сельсовета
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Советская, 18


	Фактический адрес месторасположения
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Советская, 18

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	poyarkovo@mihadmin28.ru

	Телефон для справок
	(8 416 37) 4-19-66

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(8 416 37) 4-20-94 факс

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http:www. poyar-adm.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Магаляс Евгений Викторович - глава Поярковского сельсовета


График работы  администрации Поярковского сельсовета
	День недели
	Часы работы
 (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Вторник
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Среда
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Четверг
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Пятница
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


В случае организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Общая информация о муниципальном автономном учреждении: «Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг Амурской области- отделение в Михайловском районе»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Ленина,85

	Фактический адрес месторасположения
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Ленина,85

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	mih@mfc-amur.ru

	Телефон для справок
	(8 416 37) 4-20-20

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http://mfc-amur.ru

	ФИО руководителя
	Пивень Светлана Николаевна


График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	8.00-18.00

	Вторник
	8.00-18.00

	Среда
	8.00-18.00

	Четверг
	8.00-18.00

	Пятница
	8.00-18.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству(реконструкции)объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала»






Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

кому: ОМСУ
от ________________________________________
                                                                                  (Фамилия, имя, отчество)

3арегистрированной (ого) по адресу:
_________________________________________

(наименование субъекта РФ, муниципального образования, почтовый адрес)
___________________________________________________
                                                                                              (паспорт серия, номер, выдан)







___________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о
представительстве, заполняется при наличии представителя застройщика)

Заявление

Прошу выдать акт освидетельствования по 
__________________________________________________________________
(строительству, реконструкции – нужное указать)
индивидуального жилого дома на земельном участке, расположенном по адресу:____________________________________________________________

 (наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования, почтовый 
                                        или строительный адрес земельного участка)

Проведенные работы по _____________________________________________
                                                       (строительству, реконструкции – нужное указать)

монтаж фундамента _________________________________________________
                                                                                           (материал, тип конструкций)
 возведение стен ____________________________________________________

                                                                                           (материал, тип конструкций) 
возведение кровли_______________________________________________

                                                                 (материал, тип конструкций)

Общая площадь жилых помещений до реконструкции
_________ 
м2

Общая площадь жилых помещений после реконструкции
_________ 
м2

Застройщик (Заявитель) __________________ ________________________

                                                                                      (подпись)                          (расшифровка подписи)

Дата « _______»__________________ 20    г.
Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

ОМСУ, руководствуясь Постановлением Российской Федерации от 18 августа 2011г. № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материального (семейного) капитала», уведомляет /ФИО физического лица, паспортные данные, адрес регистрации/

об отказе в выдаче Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
__________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес)

Основания отказа: _________________________________________________
Руководитель _ ОМСУ ________________________________________

/подпись/ /Ф. И. О./

Уведомление и комплект документов получил:

__________________________________________________________________
/Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации/, / Ф.И.О. физического лица, либо 

__________________________________________________________________Ф.И.О. его представителя/

______________________________ «_____» ________________20 ___ г.

/подпись/ /дата получения/

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________________________

Телефон __________________________

Приложение 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Бланк акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

УТВЕРЖДАЮ

                                      _______________________________

     (наименование органа местного

          самоуправления)                                           _______________________________

       (уполномоченное лицо

                                      _______________________________

           на проведение

свидетельствования)

        "__" ______________ 20__ г.

                                    АКТ

               освидетельствования проведения основных работ

            по строительству объекта индивидуального жилищного

             строительства (монтаж фундамента, возведение стен

          и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта

           индивидуального жилищного строительства, в результате

         которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)

           реконструируемого объекта увеличивается не менее чем

        на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую

                в соответствии с жилищным законодательством

                           Российской Федерации

г. (пос., дер.) _____________                "__" ____________ 20__ г.

    Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного

строительства) ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

    Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или заказчика)____________________________________________
                           (нужное подчеркнуть)

______________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество,

______________________________________________________________________
            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

______________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

______________________________________________________________________
     заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

    Сведения о выданном разрешении на строительство _________________
______________________________________________________________________                                                                                                        

                            (номер, дата выдачи

______________________________________________________________________
     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

______________________________________________________________________
              местного самоуправления, выдавшего разрешение)

    Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица, осуществляющего строительство)__________________________________
                   (нужное подчеркнуть)

______________________________________________________________________
    (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

______________________________________________________________________
        регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -

_____________________________________________________________________
      для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

______________________________________________________________________
           место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

______________________________________________________________________
                          номер и дата договора)

______________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

______________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

______________________________________________________________________
а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта капитального     строительства     (объекта    индивидуального    жилищного строительства):

______________________________________________________________________
     (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

_____________________________________________________________________
                           о представительстве)

    Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ___________
______________________________________________________________________
    (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

______________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

                            возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

______________________________________________________________________
      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

______________________________________________________________________
                            возведение кровли)

______________________________________________________________________

    В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)

увеличивается  на  ________  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить ________ кв. м.

3. Даты:

   начала работ "__" _______________ 20__ г.

   окончания работ "__" ______________ 20__ г.

4. Документ составлен в _______ экземплярах.

Приложения:

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________                    _________________

 (ФИО застройщика или заказчика)                           подпись

_________________________________                     ________________

 (должность, Фамилия, инициалы                             подпись

   представителя застройщика

        или заказчика)

Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

______________________________________________        _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

______________________________________________        _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы) 

     подпись 
                 Подпись
______________________________________________        _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)              подпись

______________________________________________         _______________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)              подпись

Приложение 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________

(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Расписка

о приеме документов

Администрация Поярковского сельсовета (Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг Амурской области - отделение в Михайловском), в лице ___________________________________________________
(должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов __________________________________________, 

              (ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _______________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ, 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ.

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в журнале /электронном журнале/ регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) уведомления заявителю об отказе в выдаче акта освидетельствования








Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Проведение осмотра объекта индивидуального жилищного строительства, подготовка акта освидетельствования











Выдача (направление) заявителю акта освидетельствования








