                                    Приложение № 1
                                                                 к административному регламенту
                                                                 предоставления муниципальной услуги

Общая информация об администрации Поярковского сельсовета
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Советская, 18

	Фактический адрес месторасположения
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Советская, 18

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	poyarkovo@mihadmin28.ru

	Телефон для справок
	(8 416 37) 4-19-66

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(8 416 37) 4-20-94 факс

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http:www. poyar-adm.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Магаляс Евгений Викторович - глава Поярковского сельсовета


График работы  администрации Поярковского сельсовета
	День недели
	Часы работы
 (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Вторник
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Среда
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Четверг
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Пятница
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


Информация о месте нахождения и графике работы многофункционального центра предоставления муниципальных услуг,
 а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их справочных телефонах, адресах их официальных сайтов
Управление Федеральной налоговой службы по Амурской области
Адрес:  675000 г. Благовещенск пер. Советский, 65/1 

Телефон: 8 (4162) 390-500, 390-565, 390-581, 390-595 Факс:8 (4162) 390-501 Официальный сайт: www.nalog.ru
Режим работы: Понедельник, среда с 9:00 до 18:00, вторник, четверг с 9:00 до 20:00, пятница с 9:00 до 16:45, суббота, воскресенье – выходной.
	№ п/п
	Наименование 
	Адрес
	Телефон/

факс

	1.
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Амурской области
	676950, Амурская область, 

Тамбовский район,

с. Тамбовка, 

ул.50 лет Октября, д.4
	8 (41638) 21-5-67 –приемная,

8 (41638) 21-6-87 - справочная служба, 

8-914-55-11-663 - телефон доверия,

факс:

8 (41638) 21-5-67


Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Амурской области
Адрес:  675000, г. Благовещенск, пер. Пограничный, 10.
Телефон: (4162) 52-50-79

Официальный сайт: www. rosreestr.ru
	№ п/п
	Наименование территориального отдела
	Адрес
	Телефон/

факс
	Режим работы

	17.
	Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Амурской области. Межрайонный отдел, рабочие места по Михайловскому району
	676680, 
с. Поярково, Советская , 3
	8(41637) 41-7-95
	Понедельник – четверг с 8:00 до 16:00;
Пятница с 8:00 до 12:00;
перерыв с 12:00 до 13:00;
суббота, воскресенье - выходной


Отделение ГАУ «МФЦ Амурской области» в Михайловском районе по предоставлению муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование 
	Адрес местонахождения 
	Телефон
	Режим работы

	2.
	Отделение ГАУ "МФЦ Амурской Области" в Михайловском районе
	с. Поярково, 

ул. Ленина, 85
	8 (41637) 42020
	пн-пт с 08:00 до 18:00, СБ, ВС – выходной, без перерыва на обед


 Приложение 2

                                               к административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги

Главе Поярковского сельсовета _________________________________
 


(инициалы, фамилия)


от_______________________________


(фамилия, имя, отчество заявителя)

________________________________
                                                                                                                   (адрес проживания)  телефон 
    _________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить и утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом плане территории, расположенного

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________________________


(адрес земельного участка или иное описание его местоположения)
Приложение (обязательное):

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 
2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;
3. Копия правоустанавливающих документов на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4. Копия правоустанавливающих документов на здания, строения, сооружения, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если на земельном участке имеется объект недвижимого имущества);

5. Проект схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в случае, если Земельным кодексом РФ обязанность по подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории возложена на заявителя).
Подписывая настоящее заявление, я бессрочно даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование) министерством имущественных отношений области своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, для целей предоставления государственной услуги.

«____» ________________ ______ г.  
                                 _______________________
(дата)                                                             (подпись заявителя)
                        Приложение 3

                                                            к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

При организации предоставления муниципальной услуги в ОМСУ:


При организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:


                                                                   Приложение 4

                                                            к административному регламенту

              предоставления муниципальной услуги
БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) __________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью)
на основании следующих сведений: __________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до ______________________ .    

К запросу прилагаются:

1. _________________________________________________________________
(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________
	C уважением,

<должность руководителя ОМСУ>

(Руководитель МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	______________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _______________________________

               Приложение 5

                                                  к административному регламенту

                                                          предоставления муниципальной услуги

Расписка

о приеме документов

Администрация Поярковского сельсовета (Отделение государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Амурской области» в Михайловском районе), в лице _________________________________________________________________
(должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов ___________________________________, 

                                   (ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

___________________________________________________________
____________________________________________________________
Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления в ОМСУ и  30 дней со дня регистрации заявления в МФЦ.

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________

Направление межведомственного 





запроса и получение недостающих 





документов





Уведомление заявителя о принятом 





решении





Имеются все 





документы, 





представляемые 





заявителем 





самостоятельно?





нет





Направление документов 





  должностному 





лицу, принимающему решение    





по услуге 





да





Обнаружены основания  


для 





отказа в утверждении





схемы?





Принятие решения 





об утверждении схемы





Рассмотрение 





документов 





Отказ в 





утверждении схемы





да





нет





Отказ в приеме 





документов





Необходимо 





направление 





межведомственного 





запроса?





Недостатки 





устранены?





да





нет





нет





да





Блок- схема предоставления муниципальной услуги 





-





Направление межведомственного 





запроса и получение недостающих 





документов





Уведомление заявителя о принятом 





решении и выдача заявителю 





соответствующего решения





Основания для 





отказа в 





рассмотрении при 





некомплектности 





отсутствуют?





нет





Направление документов в 





орган, 





предоставляющий 





муниципальную услугу





да





Обнаружены 





основания для  отказа  





в утверждении схемы? 











Подготовка решения 





об утверждении схемы 





Поступление документов





в МФЦ 





нет





да





Необходимо 





направление 





межведомственного 





запроса?





нет





да





Отказ в  утверждении


схемы 








