Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Общая информация об администрации Поярковского сельсовета
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Советская, 18

	Фактический адрес месторасположения
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Советская, 18

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	poyarkovo@mihadmin28.ru

	Телефон для справок
	(8 416 37) 4-19-66

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(8 416 37) 4-20-94 факс

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http:www. poyar-adm.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Магаляс Евгений Викторович - глава Поярковского сельсовета


График работы  администрации Поярковского сельсовета
	День недели
	Часы работы
 (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Вторник
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Среда
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Четверг
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Пятница
	8.00-16.12 (12.00-13.00)
	8.00-12.00; 13.00-16.12

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


В случае организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Общая информация о муниципальном автономном учреждении: «Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг Амурской области- отделение в Михайловском районе»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Ленина,85

	Фактический адрес месторасположения
	676680 Амурская обл. Михайловский район с. Поярково ул. Ленина,85

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	mih@mfc-amur.ru

	Телефон для справок
	(8 416 37) 4-20-20

	Телефон-автоинформатор
	

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http://mfc-amur.ru

	ФИО руководителя
	Шпигарь Яна Петровна


График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	8.00-20.00

	Вторник
	8.00-20.00

	Среда
	8.00-20.00

	Четверг
	8.00-20.00

	Пятница
	8.00-20.00

	Суббота
	10.00-15.00

	Воскресенье
	выходной
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предоставления муниципальной услуги

                                                                                                                  ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Кому: __________________________________________________

 (наименование государственного органа)

__________________________________________________
(Ф.И.О.)                                               

                         Застройщик (технический заказчик)___________________
___________________________________________________
                                        (наименование организации, ИНН,

                         __________________________________________________

                               юридический и почтовый адрес, телефон,

                         __________________________________________________

                                        банковские реквизиты)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод 

Прошу   выдать  разрешение  на  ввод  в  эксплуатацию  объекта  капитального строительства 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:____________________________________________________________________________
                                   (город,  район,  улица,  номер участка)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Строительство      (реконструкция)      осуществлено   на    основании ____________________________________________
_______________________________________________ от«____» ____________________ г.  № ______________________.
                        (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ____________________________________________________________________
                                                                                                         (наименование документа)

_________________________________________________________ от «____»___________________ г.  № _____________.
Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком осуществлялось  _______________________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты и номер счета)
Работы проводились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «___»______________20_____ г. №_________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________(наименование организации,  ИНН,

_____________________________________________________________________________________________________________________________________     юридический и почтовый адреса,  ФИО руководителя,  номер телефона,

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты  (наименование банка,  р/с,   к/с,  БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено__________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

от «____»___________________ г.  №______________________

Строительный контроль в соответствии с договором от «___»_________ г.  № ____________________________________
осуществлялся  __________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________              (наименование организации,  ИНН,  юридический и

_____________________________________________________________________________________________________________________________________почтовый адреса,  ФИО руководителя,  номер телефона,  банковские

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
реквизиты  (наименование банка,  р/с,   к/с,   БИК)
право выполнения функций заказчика   (застройщика)   закреплено______________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

(наименование документа и организации,   его выдавшей)

№ ____________ от  «____»___________________ г.

Обязуюсь    обо    всех    изменениях,     связанных    с приведенными в настоящем  заявлении сведениями,   сообщать в _______________________________________________________________________________________________________ 
                                                                               (наименование уполномоченного органа)  

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписывая настоящее заявление, я бессрочно даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение) министерством строительства и архитектуры Амурской области своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, для целей размещения в системе электронного делопроизводства и документооборота.

_____________________________        __________________                         ______________________________
(должность)
                 (подпись)
                                           (Ф.И.О.)

«___»______________20_____ г.

М.П.
Способ направления результата/ответа 

(указать нужное: лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, многофункциональный центр)
_______________________________________

1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «уполномоченному лицу»):

Ф.И.О. (полностью)
___________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:


Документ
_________________________

серия ________   № ______________   Дата выдачи ______________________


Выдан______________________________________________________

контактный телефон:
___________________________________________

реквизиты доверенности (при наличии доверенности):
_________________

_________________________________________________________________

2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 «____» ________________ ______ г.  _______________________________________

(дата)                                                                           (подпись заявителя)
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БЛАНК МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТА

Запрос о предоставлении 

информации/сведений/документа

(нужное подчеркнуть)

Уважаемый (ая) __________________________________!

Прошу Вас предоставить (указать запрашиваемую информацию/сведения/акт) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________
в целях предоставления муниципальной услуги ______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование услуги и правовое основание запроса)

_______________________________________________________________________
(указать ФИО получателя услуги полностью).

на основании следующих сведений: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения в составе запроса)

Ответ прошу направить в срок до _______.    

К запросу прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

(указать наименование и количество экземпляров документа)

2. _____________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________
	C уважением,

Глава Поярковского сельсовета

(Директор ГАО МФЦ) 

__________________________

(Ф.И.О.)                                         
	________________________ (подпись)




исп. _____________________________

тел. _____________________________

 Приложение 5
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Расписка

о приеме документов

Администрация Поярковского сельсовета (Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг Амурской области - отделение в Михайловском), в лице ____________________________________________________

(должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов ____________________________________________, 

(ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги выдачи разрешения на ввод (номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: _____________________).
	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

________________________________________
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в ОМСУ (30 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ).

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в журнале /электронном журнале/  регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.

__________________ / ________________________
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